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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 24.10.2017г. 





   
                    № 1967
город Серов 

	Об утверждении новой редакции административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Серовского городского округа от 22.09.2014г.              №1776 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления    муниципальных    услуг»,   руководствуясь   ст.27 (2)   Устава Серовского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить  новую  редакцию  административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (прилагается).

2. Постановление администрации Серовского городского округа от 20.05.2016г. №794 «Об утверждении новой редакции административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» признать утратившим силу. 

3. Отраслевому органу администрации Серовского городского округа Управление образования (Колганов А.А.) внести изменения в сведения о муниципальной   услуге  в  реестре   государственных  и  муниципальных  услуг 
Свердловской области в течение 10 дней со дня издания настоящего постановления.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Серовский рабочий».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                на заместителя главы администрации Серовского городского округа Кынкурогова М.В.
Первый заместитель главы администрации 

Серовского городского округа    




           В.Н. Семаков
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Серовского городского округа

от 24.10.2017г. № 1967
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения,

реализующие основную общеобразовательную программу

дошкольного образования (детские сады)»
(новая редакция)
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей данной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении услуги.

2. Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются дети дошкольного возраста как являющиеся гражданами Российской Федерации и постоянно или временно проживающие на территории Серовского городского округа, так и иностранные граждане, временно проживающие на его территории. В качестве заявителя, обращающегося за предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, выступают родители (законные представители) ребенка либо иные лица, действующие от имени родителя (законного представителя) ребенка на основании доверенности.

Заявители вправе обратиться за муниципальной услугой с момента получения свидетельства о рождении ребенка.

3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется Отраслевым органом администрации Серовского городского округа Управление образования (далее - Управление образования) и муниципальными образовательными учреждениями (приложение №1 к настоящему Регламенту).

4. Место нахождения Управления образования:

624992, г.Серов, ул.Луначарского, 99.

Место нахождения специалиста: 624992, г.Серов, ул.Луначарского, 99, каб. №104.

Адрес официального сайта администрации Серовского городского округа в сети Интернет: http://www.adm-serov.ru.

Телефоны  Управления  образования:  (34385) 6-32-69  (приемная Управления образования, факс), (34385) 6-32-13 (специалист по дошкольному образованию).

5. График работы и приема начальника Управления образования и специалиста указаны в приложении №2 к настоящему Регламенту.

6. Информация о графике работы, телефонах, месте нахождения муниципальных образовательных учреждений указана в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

7. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) непосредственно в помещениях муниципальных образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами муниципальных образовательных учреждений;

2) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

3) на официальном сайте администрации Серовского городского округа в сети Интернет путем размещения текста данного Регламента;

4) с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Портал);

5) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);

6) путем официального опубликования текста настоящего Регламента.

В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней на стендах и на сайте.

8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции (далее – специалист), подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 

Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

-   о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне  документов,  необходимых  для  предоставления муниципальной услуги;

-    о  времени   приема  заявлений   и   сроке   предоставления   услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной или электронной связи, личного посещения.

Основными требованиями к информированию заявителя являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставления информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

9. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

10. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Серовского городского округа в лице Отраслевого органа администрации Серовского городского округа Управление образования.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют  муниципальные дошкольные образовательные учреждения, указанные в приложении №1 к настоящему Регламенту (далее - МДОУ).

Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

В процедуре предоставления муниципальной услуги, а именно «рассмотрение итогов комплектования, утверждение списков детей, скомплектованных на новый учебный год» принимает участие комиссия, созданная при Управлении образования, состав которой утверждается приказом по Управлению образования.

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) один экземпляр обращения заявителя о постановке на учет для предоставления места в МДОУ;

2) направление для зачисления в МДОУ;

3) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

12. Срок предоставления муниципальной услуги.

Прием заявления и постановка на учет для предоставления места в МДОУ  производится в день поступления обращения.

Выдача направлений в МДОУ производится ежегодно по итогам комплектования мест в МДОУ и рассмотрения итогов комплектования, утверждения списков детей, скомплектованных на новый учебный год с 1 июня по 30 июня каждого текущего года.

При открытии нового МДОУ или выбытия воспитанника, комплектование МДОУ осуществляется в течение 7 дней с момента открытия МДОУ или выбытия воспитанника.

13. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989г.;

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 17.01.1992г. №2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;

- Федеральный  закон  от  27.05.1998г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

-    Федеральный закон от 24.07.1998г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

-   Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-    Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-    Федеральный закон от 09.02.2009г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 28.12.2010г. №403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»;

-   Федеральный закон от 07.02.2011г. №3-ФЗ «О полиции»;

- Федеральный закон от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

-   Федеральный закон от 30.12.2012г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 15.05.1991г. №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992г. №2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Закон Российской Федерации от 26.06.1992г. №3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999г.        №936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести) при выполнении служебных обязанностей»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004г.              №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2008г.  №587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»;

- приказ Минобрнауки России от 30.08.2013г. №1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»;

- постановление  Главного  государственного  санитарного  врача Российской Федерации от 15.05.2013г. №26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»;

-  Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992г. №431 «О мерах по социальной поддержки многодетных семей»;

- Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992г. №1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

- приказ Министра обороны Российской Федерации от 16.05.2016г. №270 «О мерах по реализации в Вооруженных Силах Российской Федерации постановления Правительства Российской Федерации от 25.08.1999г. №936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»;

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014г. №293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015г. №1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»;

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011г.                №729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»;
-  Закон Свердловской области от 15.07.2013г. №78-ОЗ «Об образовании в Свердловской области»;

- Устав Серовского городского округа, принятый решением Серовской городской Думы от 31.05.2005г. №62;

- Положение об отраслевом органе администрации Серовского городского округа Управление образования, утвержденное решением Серовской городской Думы от 27.12.2005г. №100;

- Уставы муниципальных дошкольных образовательных учреждений Серовского городского округа.

14. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):

1) для постановки на учет ребенка:

-  заявление о постановке на учет для предоставления места в МДОУ;

-  оригинал свидетельства о рождении ребенка;

- оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.

При наличии у ребенка права на внеочередное и (или) первоочередное предоставление места в МДОУ, родитель (законный представитель) вправе представить документ, подтверждающий льготное основание для предоставления ребенку места в МДОУ;
2) для зачисления ребенка в МДОУ:

- заявление о приеме в МДОУ.
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;  дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка; адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления размещается МДОУ на информационном стенде и на его официальном сайте в сети Интернет;
- оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- свидетельство о рождении ребенка;
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания дополнительно предъявляют родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории;
- медицинское заключение для приема ребенка, впервые поступающего в МДОУ. 

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

15. Представление документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не требуется.

16. При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, в том числе настоящим Регламентом;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными правовыми актами Серовского городского округа находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления и государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

17. В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям:

1) отсутствие документов, указанных в пункте 14 настоящего Регламента;

2) отсутствие свободных мест в МДОУ в соответствии с возрастом ребенка;

3) письменное обращение заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги.

18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

19. Максимальный срок ожидания при обращении за предоставлением муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

20. Заявление о постановке ребенка на учет для предоставления места в МДОУ с приложением документов, указанных в подпункте 1 пункта 14 настоящего Регламента, может быть подано: 

1)  в МФЦ;

2) в МДОУ  (в  соответствии  с  приложением  №1  к  настоящему Регламенту);

3) с использованием возможности Единого портала государственных и муниципальных услуг. 

21. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) муниципальная  услуга  предоставляется  в  помещениях, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2)  в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, дополнительная справочная информация;

3)  для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов;

4) помещение должно соответствовать требованиям к обеспечению условий доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

22. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, являются:

1)  соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2)  соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение  условий  ожидания  приема  для  предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4)  обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

5) отсутствие  избыточных  административных  процедур  при предоставлении муниципальной услуги;

6) отсутствие  обоснованных  жалоб  на  действия  (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;

7)  доступность для обеспечения учета обращения заявителя о постановке на учет;

8)  возможность подачи заявления о предоставлении услуги через МФЦ.
III. ПРАВО НА ВНЕОЧЕРЕДНОЕ И ПЕРВООЧЕРЕДНОЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МЕСТ В МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ

23. Внеочередным правом предоставления мест в МДОУ при комплектовании пользуются:

1) дети судей, прокуроров, сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;

2) дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

3) дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 постановления Правительства Российской Федерации от 09.02.2004г. №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;

4) дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

5) дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии;

6) дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей.

24. Первоочередным правом предоставления мест в МДОУ при комплектовании пользуются:

1)   дети из многодетных семей;

2) дети сотрудника полиции; дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 статьи 46 Федерального закона от 07.02.2011г. №3-ФЗ «О полиции», а также сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;

3) дети сотрудника учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органов Российской Федерации; дети сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; дети сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах; дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органов Российской Федерации, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 ч.14 ст.3 Федерального закона от 30.12.2012г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
4) дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

5)  дети военнослужащих;

6) дети военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, граждан, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями - в течение одного года со дня гибели (смерти) кормильца;

7) дети из приемных многодетных семей.

25. Внеочередное или первоочередное право на предоставление мест в МДОУ для детей вышеуказанных категорий граждан может быть изменено либо прекращено в связи с изменением либо отменой соответствующих нормативных правовых актов.

Внеочередное или первоочередное право на предоставление мест в МДОУ для детей иных категорий граждан возникает с момента вступления в силу соответствующих нормативных правовых актов.

IV. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов от заявителя и внесение личных данных в электронную систему по ведению электронной очереди;

2) информация о позиции в очереди на зачисление детей в МДОУ;

3) комплектование МДОУ на новый учебный год;

4) рассмотрение итогов комплектования, утверждение списков детей, скомплектованных на новый учебный год;

5) выдача направления в МДОУ заявителю и регистрация направления в журнале учета выдачи путевок;

6) зачисление ребенка в МДОУ.

27. Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №9 к настоящему Регламенту.

28. Прием и регистрация документов от заявителя и внесение личных данных в электронную систему по ведению электронной очереди.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о постановке на учет для предоставления места в МДОУ и необходимыми документами, указанными в подпункте 1 пункта 14 настоящего Регламента, в МФЦ, в МДОУ. 

Срок регистрации заявления о постановке на учет для предоставления места в МДОУ, предусмотренный настоящим Регламентом – в течение одного рабочего дня (дня фактического поступления заявления) в МФЦ, в МДОУ.

29. При обращении заявителя в МФЦ специалист, осуществляющий прием:

1) проверяет наличие всех необходимых документов;

2) делает копии документов;

3) при наличии всех документов регистрирует заявление в Реестре принятых заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ;
4) заполняет заявление в установленной на рабочем месте специалиста электронной системе по ведению электронной очереди;

5) распечатывает 2 экземпляра заявления, один экземпляр с указанием даты обращения выдает заявителю.

Электронная очередь представляет собой электронный реестр учета детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОУ. При использовании системы «электронная очередь» реализуются принципы:

-  доступность получения услуги в электронном виде;

-  доступность выбора приоритетных для заявителя МДОУ;

- доступность получения информации для заявителя о продвижении ребенка в очереди на получение места в МДОУ.

Специалист МФЦ в течение двух рабочих дней передает заявление и необходимые документы по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах, специалисту Управления образования.

Специалист Управления образования принимает заявление и необходимые документы, в случае несоответствия документов делает отметку в ведомости приема-передачи.

На основании заявления, подтвержденного документами, предоставленными специалистом МФЦ, специалист Управления образования устанавливает статус очередника на получение места в МДОУ. Очередность в электронной очереди устанавливается с даты подачи заявления в МФЦ.
При взаимодействии с МФЦ в электронном виде, МФЦ производит сканирование принятых от заявителя заявлений и документов, заверяет их в порядке, предусмотренном действующим законодательством, и направляет их в Управление образования, в день приема от заявителя. При этом передача принятых от заявителя документов на бумажных носителях в Управление образования осуществляется в течение двух рабочих дней.

30. При обращении заявителя в МДОУ специалист, осуществляющий прием, устанавливает личность заявителя, по предъявлению документа, удостоверяющего личность, затем изучает документы, представленные заявителем, при этом:

1) проверяет наличие всех необходимых документов;

2) делает копии документов;

3) при наличии всех документов регистрирует заявление в Реестре принятых заявлений о постановке на учет для зачисления ребенка в МДОУ;
4) заполняет заявление в установленной на рабочем месте специалиста электронной системе по ведению электронной очереди;

5) распечатывает 2 экземпляра заявления, один экземпляр с указанием даты обращения выдает заявителю, другой экземпляр с приложением всех необходимых документов передает по описи специалисту Управления образования.
На основании заявления, подтвержденного документами, предоставленными специалистом МДОУ, специалист Управления образования сверяет данные свидетельства о рождении ребенка, документа, удостоверяющего личность заявителя с данными, зарегистрированными специалистом МДОУ в автоматизированной информационной системе                   «Е-услуги. Образование» и устанавливает статус «очередник» в электронной очереди на получение места в МДОУ. Копии документов хранятся в Управлении образования. 

31. При подаче заявления и документов с использованием возможностей Единого портала государственных и муниципальных услуг регистрация происходит автоматически путем ввода данных заявителем на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

В течение 10 дней после  регистрации  заявителю  необходимо  подойти к специалисту Управления образования для предоставления документов, указанных в подпункте 1 пункта 14 настоящего Регламента.

32. Результатом административной процедуры является регистрация личных данных заявителя в электронной системе по ведению электронной очереди.

33. Для предоставления информации о позиции в очереди на зачисление детей в МДОУ заявитель обращается к специалисту МФЦ, МДОУ с  экземпляром  зарегистрированного заявления о постановке на учет. Специалист МФЦ, МДОУ предоставляет информацию о позиции в очереди посредством ввода номера заявления в электронную систему. Основанием для отказа в предоставлении информации является отсутствие заявления о постановке на учет  при обращении к специалисту МФЦ, МДОУ. Результатом обращения заявителя является информация, предоставленная в момент обращения. 

Заявители имеют право внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:

-  изменить ранее выбранные МДОУ;

- изменить сведения о внеочередном или первоочередном праве на предоставление мест в МДОУ;

- изменить данные о ребенке и о заявителе (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

Указанные изменения вносятся заявителем с 1 марта по 25 марта текущего года. Для внесения изменений в заявление заявитель обращается к специалисту МФЦ, Управления образования или специалисту МДОУ. Форма заявления указана в приложении №8 к настоящему Регламенту.

34. Комплектование МДОУ на новый учебный год.

Комплектование МДОУ - предоставление детям, стоящим на учете в Управлении образования, мест в МДОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

Комплектование МДОУ осуществляется в пределах квоты, установленной лицензией на право ведения образовательной деятельности на учебный год по состоянию на 1 сентября текущего года.

Комплектование МДОУ на новый учебный год осуществляется автоматизированной информационной системой ежегодно в период с 1 мая по 25 мая.

В период комплектования специалист Управления образования уведомляет заявителя о предоставлении ему места в МДОУ способами, обеспечивающими оперативность получения заявителем указанной информации (письменно, по почте, телефонограммой, а также путем вывешивания списка детей, которым предоставляется место в МДОУ, на стенде, расположенном в Управлении образования).
Предоставление мест в МДОУ осуществляется в порядке очередности исходя из следующих, последовательно учитываемых критериев: возраст ребенка; дата регистрации заявления; место проживания.

При комплектовании учитывается наличие свободных мест в МДОУ с учетом возраста ребенка, а также наличие свободных мест в МДОУ, указанных в заявлении заявителя.

После зачисления детей, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставление мест в МДОУ, на оставшиеся места зачисляются дети данной возрастной группы в соответствии с очередностью постановки на учет для зачисления ребенка в МДОУ. 

Общий срок административной процедуры составляет 25 дней.

Результатом административной процедуры является сформированные списки детей, подлежащих зачислению в МДОУ. 

Доукомплектование МДОУ осуществляется в течение всего календарного года. В случае освобождения места в МДОУ руководитель обязан в течение одного рабочего дня сообщить об этом в Управление образования, которое уведомляет заявителя о наличии места в МДОУ.
35. Рассмотрение итогов комплектования, утверждение списков детей, скомплектованных на новый учебный год.

Для подведения итогов комплектования МДОУ на новый учебный год на основании приказа Управления образования создается комиссия, которая ежегодно с 26 мая по 31 мая утверждает списки детей, направляемых в МДОУ. 

Общий срок административной процедуры составляет 6 дней.

Результатом административной процедуры являются утвержденные списки детей, подлежащих зачислению в МДОУ.

36. Выдача направления в МДОУ заявителю и регистрация направления в журнале учета выдачи путевок.

Основанием для начала административной процедуры является наличие свободных мест в МДОУ.

Информирование заявителей о списочном составе детей, получивших место в МДОУ на основании решения комиссии Управления образования, осуществляется в соответствии с порядком информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, МДОУ оформляет направление ребенку в соответствующее МДОУ, исправления не допускаются.

Выдача направлений осуществляется специалистом МФЦ, специалистом МДОУ в период с 1 июня по 30 июня.

Выдача направлений осуществляется лично заявителю на основании документа, удостоверяющего личность заявителя и свидетельства о рождении ребенка.

Специалист МФЦ, МДОУ выгружает направление из электронной системы в двух экземплярах на бумажном носителе, подписывает и заверяет печатью МФЦ, МДОУ, заявитель указывает дату получения направления, ставит подпись о получении (приложение №3 к настоящему Регламенту).

Специалист МФЦ, МДОУ один экземпляр направления передает заявителю, второй экземпляр с датой получения и подписью заявителя передает по ведомости приема-передачи специалисту Управления образования в течение трех дней. 

37. Если заявителю было предложено место для ребенка в МДОУ, не указанном в заявлении, и заявитель отказался от этого места, ребенок остается в очереди до получения направления в желаемое МДОУ.
В случае отказа заявителя от предложенных свободных мест в МДОУ как по месту жительства, так и не по месту жительства ребенка заявитель оформляет заявление в Управление образования о сохранении очереди от даты регистрации заявления (приложение № 4 к настоящему Регламенту). Заявление хранится в Управлении образования до получения направления в желаемое МДОУ.

38. Заявитель имеет право в любой момент обратиться к специалисту в Управление образования с заявлением о снятии с очереди ребенка (приложение № 5 к настоящему Регламенту).

39. В случае, если заявитель не получил направление в МДОУ до 30 июня текущего года, сотрудники МДОУ посещают адрес, где зарегистрирован ребенок и вручают заявителю уведомление о выделении места в МДОУ (приложение №6 к настоящему Регламенту). Если заявитель после получения уведомления не получил направление в МФЦ, в МДОУ, составляется акт об установлении факта невозможности вручения направления (приложение №7 к настоящему Регламенту). Ребенок остается в очереди до 1 августа текущего календарного года и удаляется из электронной очереди, а выделенное ему место распределяется в порядке очереди. 

40. На период отсутствия ребенка в МДОУ на срок более одного месяца временно принимается ребенок, стоящий в очереди. Направление ребенку не выдается, так как ребенок принят временно, он остается в очереди.

41. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности МДОУ только с согласия заявителя на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

Дети с ограниченными возможностями здоровья ставятся на учет в случае заключения психолого-медико-педагогической комиссии о возможности посещать группы общего развития. Для детей с ограниченными возможностями здоровья направления распределяются и переводятся в МДОУ в установленном порядке.

Результатом  является направление, выданное заявителю для зачисления в МДОУ.

42. Зачисление ребенка в МДОУ.

Заявитель в течение 10 дней после получения направления должен обратиться в МДОУ для зачисления ребенка в порядке, предусмотренном МДОУ. Направление действительно в течение 10 дней со дня его выдачи.

Заявитель обращается к руководителю МДОУ с заявлением о приеме в МДОУ и направлением. 

Если заявитель не обратился в МДОУ в течение 10 дней после получения направления, выделенное ребенку место перераспределяется комиссией в установленном порядке. 

В течение 30 дней с момента обращения заявитель должен представить документы, указанные в подпункте 2 пункта 14 настоящего Регламента. В случае, если заявитель не предоставил документы и не уведомил МДОУ о причинах отсутствия, направление сдается руководителем МДОУ в Управление образования, а это место предоставляется ребенку из очереди.

Заявитель предоставляет оригиналы документов. Специалист МДОУ, ответственный за прием документов, осуществляет проверку представленных документов на наличие всех необходимых документов для приема в МДОУ и делает копии документов. Специалист передает заявление с документами руководителю МДОУ.

43. Руководитель МДОУ при зачислении обязан:

1) ознакомить заявителя с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательной деятельности;

2) заключить договор с заявителем и ознакомить с документами, определяющими право на получение компенсации родительской платы за присмотр и уход за ребенком в МДОУ;

3)  издать приказ о зачислении ребенка.

На каждого ребенка, принятого в МДОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все документы. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МДОУ на время обучения ребенка.

Направление, выданное заявителю при устройстве ребенка в МДОУ, подлежит хранению в МДОУ до отчисления ребенка. 

Результатом административной процедуры является приказ о зачислении. Приказ о зачислении в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.
44. При  согласовании  родителей  (законных  представителей)  и руководителя МДОУ возможен перевод ребенка из одного МДОУ в другое в порядке обмена по возрасту. Руководитель МДОУ принимает заявление о переводе и издает приказ о переводе ребенка. Перевод ребенка в другое МДОУ  по заявлению родителей (законных представителей) возможен при отсутствии очереди в МДОУ по возрасту. Руководитель МДОУ согласовывает перевод ребенка в другое МДОУ со специалистом Управления образования.

При переводе ребенка из одного МДОУ в другое указанное направление подлежит обязательной передаче вместе с документами ребенка.
V. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

45. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги в части приема, хранения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется должностным лицом - начальником Управления образования. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего Регламента.

46. Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем МФЦ.

47. В целях контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые проверки (1 раз в год) и внеплановые (по конкретному обращению заявителя).

48. Мониторинг качества предоставления муниципальной услуги, ее доступность, проводится в соответствии с действующим законодательством.

49. Ответственность специалистов закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Специалисты несут ответственность за: 

- сохранность документов; 

- правильность заполнения документов;

- соблюдение сроков оформления. 

Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007г. №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

VI. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

50. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном порядке решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия исполнителя услуги.

51. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе,  в случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

52. Досудебный порядок обжалования решения, действия (бездействия) должностных лиц исполнителя услуги предусматривает подачу жалобы (претензии) заявителем в Управление образования.

53. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

54. Жалоба (претензия) подается на имя руководителя Управления образования. Жалоба (претензия) может быть передана заявителем лично или направлена почтой в адрес Управления образования, образовательного учреждения (приложения №1, 2 к настоящему Регламенту), через официальный сайт администрации Серовского городского округа info@adm-serov.ru, МФЦ, Единый портал государственных и муниципальных услуг.
55. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация жалобы в Управлении образования.

56. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

57. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

58. Заявитель вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие) Управление образования, органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
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Приложение №1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Информация
о местонахождении, электронных  адресах, телефонах, времени приема граждан, Интернет-сайтах муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	№
	Название дошкольного

образовательного

учреждения
	Адрес, телефон
	График приема
	e-mail
	Интернет-сайты

	1
	Муниципальное автономное   

дошкольное образовательное

учреждение «Детский сад комбинированного вида 

№2 «Родничок»     
	624992,               

Свердловская область, 

г.Серов,             

ул.Короленко, д.1   

6-60-34  
             
	вторник

12.00-13.00
	ds2-serov@mail.ru
	http://rodnichokserov.ucoz.ru/

	2
	Муниципальное автономное  

дошкольное образовательное

учреждение детский сад    

общеразвивающего вида     

с приоритетным            

осуществлением            

деятельности              

по познавательно-речевому направлению развития детей

№11 «Золотой ключик»     
	624992,               

Свердловская область, 

г.Серов,             

ул.Ключевая, 38а     

7-18-55               
	вторник

16.00-17.00
	serovmdou11@mail.ru
	http://zolotoikluch11.jimbo.com

	3
	Муниципальное автономное  

дошкольное образовательное

учреждение детский сад    

№49 «Радуга»      

	624980,               

Свердловская область, 

г.Серов,             

ул.Маяковского, 13   

7-80-07               
	вторник

10.00-12.00
	detsad152010@mail.ru
	http://15srv.tvoysadik.ru

	4
	Муниципальное автономное   

дошкольное образовательное

учреждение детский сад    

комбинированного вида №16 «Тополек»   
             
	624992,               

Свердловская область, 

г.Серов,             

ул.Заславского, 

д.19

5-45-31               
	вторник

14.00-15.00
	dou16topolek@mail.ru
	http://dou16topolek.ucoz.ru

	5
	Муниципальное бюджетное   

дошкольное образовательное

учреждение детский сад    

общеразвивающего вида

с приоритетным            

осуществлением            

деятельности              

по художественно-         

эстетическому направлению 

развития детей №18       

«Яблонька»   
        
	624992,               

Свердловская область, 

г.Серов,             

ул.Каляева, 3        

7-58-01               
	понедельник

09.00-10.00

	ds18.serov@mail.ru
	http://www.ds-yablonka.ru


	6
	Муниципальное автономное   

дошкольное образовательное

учреждение детский сад    

общеразвивающего вида     

с приоритетным            

осуществлением            

деятельности по физическому направлению развития детей №21 «Сказка»               
	624993,               

Свердловская обл.     

г.Серов,             

ул.Короленко, 31     

6-79-82               
	вторник

08.00-10.00


	Mbdou21skazka@yandex.ru
	http://21srv.tvoysadik.ru

	7
	Муниципальное автономное   

дошкольное образовательное

учреждение детский сад    

общеразвивающего вида     

с приоритетным            

осуществлением            

деятельности              

по познавательно-речевому 

направлению развития детей №25 «Дельфинчик»         
	624993,               

Свердловская область, 

г.Серов,             

ул.Каляева, 64       

7-42-74               
	вторник

14.00-15.00
	mdou25-delfinchik@rambler.ru
	http://serov-delfinchik.ru/

	8.
	Муниципальное бюджетное   

дошкольное образовательное

учреждение детский сад    

общеразвивающего вида     

с приоритетным            

осуществлением            

деятельности              

по физическому направлению

развития детей №33       

«Веснушки»   
         
	624981,               

Свердловская область, 

г.Серов,             

ул.Ленина, д.236а   

7-77-10               
	вторник

15.00-16.00
	mdou33serov@mail.ru
	http://mdou33-serov.ucoz.ru

	9.
	Муниципальное автономное   

дошкольное образовательное

учреждение детский сад    

комбинированного вида 

№38 «Елочка»  
               
	624993,               

Свердловская область, 

г.Серов,             

ул.Короленко, д.25  

6-79-84               
	вторник

13.00-14.30
	elochka.detskijsad@yandex.ru
	http://madou038.wixsite.com/elochka

	10
	Муниципальное автономное  

дошкольное образовательное

учреждение детский сад    

комбинированного вида 

№42 «Огонек»   
              
	624992,               

Свердловская область, 

г.Серов,             

ул.Луначарского,     

д.98-а               

7-24-97               
	вторник

13.00-14.00
	ogonek-42@mail.ru
	http://ogonek42.ru

	11
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №23 

	624997 Свердловская область, г.Серов, 

ул.8 Марта, 16

6-89-82
	вторник

15.00-16.00
	23shkola@list.ru
	http://serov-deti.ru/

	12
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №21
	624994 Свердловская область, г.Серов, 

ул.Л.Чайкиной, 31
4-00-43
	Филиал МБОУСОШ №21-детский сад №43 «Красная шапочка», ул.Пекарская

вторник

14.00-15.00
	Kola.Shkola-21@mail.ru
	http://www.shkolaserov21.hdd1.ru/

	13
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа села Филькино
	624970 Свердловская область, г.Серов,

с.Филькино, 

ул.Крылова, 1Б
4-08-41
	Филиал МБОУООШ с.Филькино, детский сад №45 «Филиппок», с.Филькино,

ул.Крылова, 1

пятница

14.00-15.00
	schoolFil@yandex.ru
	http://www.schoolfil.ru/

	14
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с.Андриановичи
	624967 Свердловская область, Серовский район, п.Ларьковка, ул.Вокзальная,42
	Филиал МБОУСОШ с.Андриановичи – детский сад №17 «Тополек», п.Ларьковка,

ул.Октябрьская, 15

вторник

13.00-14.00


	аndrianowichi@mail.ru

	http://scoolandrian.ucoz.ru/

	15
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа п.Красноглинный
	624963 Свердловская область, Серовский район, 

п.Красноглинный, ул.Лесная, 5а
	Филиал МБОУ СОШ п.Красноглинный-детский сад №10 «Тополек», п.Красноглинный, ул.Лесная, 5а

вторник

10.00- 12.00


	sosh_sotrino@mail.ru
	http://www.soshsotrino.ru/

	16
	Муниципальное  казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа п.Красноярка
	624966 Свердловская область, Серовский район, п.Красноярка, ул.Бажова,36
	Филиал МКОУСОШ п.Красноярка-детский сад №52 «Аистенок», п.Красноярка, ул.Ленина, 1

вторник

13.00-14.00
	drovynoe@rambler.ru
	http://schoolkras.ucoz.ru/

	17
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с.Андриановичи
	624967 Свердловская область, Серовский район, п.Ларьковка, ул.Вокзальная, 42
	Филиал МБОУСОШ с.Андриановичи – детский сад №29 «Жаворонок», п.Марсяты,

ул.Первомайская, 15
вторник

13.00-14.00
	аndrianowichi@mail.ru

	http://scoolandrian.ucoz.ru/

	18
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №14 

им. В.Ф.Фуфачева
	624992

Свердловская область, г.Серов, ул.Зеленая, 14

6-36-97


	Филиал МАОУСОШ №14- детский сад №24 «Умка», ул.Зеленая, 12

вторник

15.00-16.00
	Shkola14-sr@yandex.ru
	http://serov14.org.ru/

	19
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная №9
	624992

Свердловская область, г.Серов, ул.Вальцовщиков, 22 
	Филиал МБОУООШ №9 – детский сад №53 «Ромашка», ул.Вальцовщиков, 22

вторник, 10.00-11.00
	scool9@list.ru
	http://9.34385.3535.ru/
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Приложение №2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
График работы и приема начальника

Отраслевого органа администрации Серовского городского округа Управление образования и специалиста по дошкольному образованию
	Наименование органа
	Юридический адрес
	Время работы
	Часы приема
	Телефоны

	Отраслевой орган администрации Серовского городского округа Управление образования  (специалист по дошкольному образованию)
	г.Серов,

ул.Луначарского,

д. 99
	понедельник- четверг

8.00-17.15

пятница

8.00-16.00

обед

12.00-13.00
	вторник

09.00-11.30

четверг

14.00-16.00
	телефон специалиста по дошкольному образованию

6-32-13

	Отраслевой орган администрации Серовского городского округа Управление образования  (начальник Управления образования)
	г.Серов,

ул.Луначарского,

д. 99
	понедельник- четверг

8.00-17.15

пятница

8.00-16.00

обед

12.00-13.00
	вторник

16.00-18.00

	телефон приемной  Управления образования 6-32-69




Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Направление для зачисления ребенка в детский сад

Ребенок:__________________, дата рождения ____________
Удостоверение личности: Свидетельство о рождении, серия_____, 
 № ________
№ обращения в ЭБД: 65000/ЗЗ/____________

Результат автоматизированного распределения мест: «___»___.20__г. 
Предоставлено постоянное место в д/с М  ДОУ № ____ 
Режим пребывания в группе: __________

Направленность группы:___________ 
Возрастная группа: _________
Наличие права на вне-/первоочередное предоставление мест в д/с: -

Я, ____________________________________________________________
      (фамилия, имя, отчество, родственные отношения)

Согласен с предложенным местом




(
Отказываюсь от предоставления места,

проинформирован о том, что повторно данный детский
(
сад предлагаться не будет до моего обращения в МФЦ

____________________________________________________________
Дата ______________


Подпись родителя ________________________________
Приложение №4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
	
	Начальнику Отраслевого органа 

администрации Серовского городского округа Управление образования

               (ФИО заявителя)

            (место жительства)


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу сохранить в очереди _______________моего (мою) сына (дочь) ____________________________________________________________________,

                                                                               (фамилия, имя ребенка)

дата рождения ___________года для последующего устройства его (ее)

в детские сады №____________________________________________________

в связи с отказом от предложенного детского сада_________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________

                                                                                                            (подпись)

____________________

       









         (дата)

Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
	
	Начальнику Отраслевого органа 

администрации Серовского 

городского округа 

Управление образования

                          (Ф.И.О. заявителя)

                          (место жительства)


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу снять с очереди моего (мою) сына (дочь)______________________

 ____________________________________________________________________,

(фамилия, имя ребенка)

дата рождения ___________года в связи с ________________________________

                                                                                 указать причину  ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________

                                                                                                                         (подпись)

____________________

                                                                                                                             (дата)

Приложение №6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
УВЕДОМЛЕНИЕ

    Уважаемые родители (законные представители) ____________________ ____________________________________________________________________

 



               (Ф.И.О. ребенка) 
Доводим до Вашего сведения, что Вашему ребенку предоставлено место в М__ДОУ № ______, расположенном по адресу ___________________________,

телефон _______________.
Для зачисления ребенка в дошкольное учреждение просим Вас срочно подойти за направлением в МФЦ:

	Адрес
	Часы работы

	ул.Заславского,15/6
	понедельник-воскресение

с 08.00-20.00

	ул.Мира,11
	понедельник-пятница

с 08.00-17.00

	ул.Ленина,234а
	понедельник-пятница

с 08.00 – 17.00


Заведующий М___ДОУ № _______ 


________________________ 

Приложение №7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
А К Т

об установления факта невозможности вручения направления 

родителям (законным представителям)  ребенка, поставленного в очередь, для предоставления места в муниципальном  дошкольном 

образовательном учреждении

г. Серов                                                                                  «20» ноября 2018г.

Члены комиссии Отраслевого органа администрации Серовского городского округа Управление образования в составе:

1._______________ – _________________специалист по дошкольному образованию Отраслевого органа администрации Серовского городского округа Управление образования, председатель комиссии;

2._______________________________________________________________________________________________________________________________________

3._______________________________________________________________________________________________________________________________________

составили настоящий акт о нижеследующем:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Что является основанием для признания факта невозможности вручения направления родителям (законным представителям) ребенка  ____________________________________________________________________, поставленного в очередь, для предоставления места в муниципальном  дошкольном образовательном учреждении.

Комиссия решила:

Признать факт невозможности вручения направления 

__________________________________________________________________

(реквизиты направления)
 родителям (законным представителям)

 __________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

 __________________________________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка, дата и год его рождения)

поставленного в очередь для предоставления места в муниципальном  дошкольном образовательном учреждении.

Подписи членов комиссии:

	Председатель комиссии:
	______________   _________________

             (Подпись)                    (Фамилия, Имя, Отчество) 

	Члены комиссии:
	______________   _________________

                   (Подпись)                    (Фамилия, Имя, Отчество)

	
	______________   _________________

                   (Подпись)                    (Фамилия, Имя, Отчество)

	
	______________   _________________

            (Подпись)                    (Фамилия, Имя, Отчество)


Приложение №8
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	Начальнику Отраслевого органа 

администрации Серовского 

городского округа 

Управление образования

       (Ф.И.О. заявителя)

       (место жительства)


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу внести изменения в сведения, содержащиеся в автоматизированной информационной системе «Е-услуги. Образование», в отношении ребенка ______________________________________________________________ 

                                    ( фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
путем изменения желаемых параметров комплектования МДОУ:

1. Изменение предпочитаемых МДОУ(указать не более 5 МДОУ):

____________________________________

____________________________________

____________________________________

_______________________________

_______________________________

2.   Изменение адреса места жительства: _________________________________.

3.   Изменение контактного телефона: ___________________________________.

4. Наличие/отсутствие внеочередного  или первоочередного права (при предоставлении соответствующего документа)

5.    Изменение данных о ребенке (ФИО)________________________________.

6.    Изменение данных о родителе (законном представителе) ребенка_________

____________________________________________________________________.

Дата________                                                       Подпись заявителя___________
Приложение № 9

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
	Прием и регистрация документов от заявителя и внесение личных данных в электронную систему по ведению электронной очереди

	

	Информирование заявителя о позиции в очереди на зачисление ребенка в МДОУ


	

	Комплектование МДОУ
на новый учебный год

	

	Рассмотрение итогов комплектования, 

утверждение списков детей, скомплектованных на  новый учебный год

	

	Выдача направления заявителю
 в МДОУ
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги по перечню оснований для отказа (пункт 17 настоящего Регламента) 
	Предложение заявителю направить ребенка в другое муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, имеющее свободные места, и, по возможности, максимально близко расположенное к месту жительства заявителя

	

	Зачисление ребенка в дошкольное учреждение:

1) заключение договора между родителями (законными представителями) и муниципальным дошкольным образовательным учреждением;

2) издание приказа о зачислении в муниципальное дошкольное образовательное учреждение


